中国石油大学（北京）党校

请假条
尊敬的老师： 

本人是             学院                  专业       级       班的学生， 因                                                 请假，请假时间为    月    日第     节至    月    日第    节，请批准！

此致
敬礼！

请假人：
专业课教师(签字)：
党支部书记(签字)：

党总支书记 (签字)：

年    月     日
备注：

1．病假须有校医院证明；

2．事假须有党支部书记、党总支书记签字
3．党课如与专业课程安排相冲突，请假条须有所冲突专业老师的签字。
4．请将假条在课前交班主任，否则按旷课处理；

5．凡请假超过3次及3次以上课程者，参加下期培训班。
