中国石油大学（北京）勤工助学工作固定岗位申请审批表

	用工单位全称
	

	岗位名称
	
	需求总人数
	

	联系人及工号
	
	联系方式
	

	需求人数
	寒假期间
	春季学期
	暑假期间
	秋季学期

	
	—
	—
	
	

	用工形式
	■长期固定岗：一学期（含）以上或寒暑假期间       
□短期临时岗：一学期以内

	用工时间段
	2019年  月   日－20   年  月   日

	用工地点
	

	层次要求
	□研究生               □本科生            □不限

	工作内容
	

	具体要求
	1. 工作技能要求：

2. 具体时间要求：

3. 学院、专业、年级要求：
4. 其他：
  用工单位负责人签字:

                        （加盖部门公章）

                                       年    月    日

	审批结果
	学生资助管理中心办公室
	审核人
	

	
	           学生资助管理中心主任
	审批人
	


特别提示：

1.请务必于用工前上报岗位申请审批表，交至学活301学生资助管理中心办公室，获批后方可用工。获批后用工发生变化请及时上报学生资助管理中心办公室备案；用工结束后仍需用工需重新申请审批。
2.用工内容和用工要求一栏请务必填写详细。
3.上报派工表中的用工人数不能超过审批表中的需求人数，实际用工人数可少于审批表中的需求人数；派工表中的用工人数超过审批表中的需求人数，将不予发放工资，用工单位须按获批人数进行调整，并重新提交工资单。
4.未经申请获批自行派工单位，派工工资由派工单位自行解决。
5.勤工助学工作时间每人每周不超过8小时，每人每月不超过40小时。
6.勤工助学工资将实行月结制，派工单位请按时提交月度工资表，无特殊原因逾期未报者不再补发。
