中油大厦会议室使用申请表
	申请部门
	
	活动名称
	

	申请人
	　
	联系方式
	　

	申请时间
	_____年_____月_____日 　 _____点至_____点

	参会人数
	_____人 （含校级干部_____人，处级干部_____人）　

	会议室选择
	□310（14座）        □311（54座）
□316（54座）        □报告厅（702座）

	所需设备及物品
	□投影仪              □笔记本电脑
□音响设备           □茶水
□其他__________

	所在部门负责人意见
	签章：_____________________ 
日期：_____年_____月_____日

	物业部门负责人意见
（谷海英 89731138）
	签章：_____________________ 
日期：_____年_____月_____日

	备注
	如大型学生活动使用，需提交相关活动方案。
本表格可在后勤网站下载（学校主页—公共服务—后勤服务）。


