
中国石油大学（北京）工商管理学院党委
党风廉政建设责任制度
为贯彻落实“三个代表”重要思想，保证院党政干部更好地履行“全心全意为人民服务”的宗旨，加强廉政、勤政建设，进一步密切与全系师生的关系，特制定本制度：
 一、党政联席会议制度
1、原则上每周召开一次党政联席会议，遇有特殊事情，及时召开。
2、党政联席会议根据议题内容分别由院长、书记主持。
3、参加党政联席会议的成员有：正、副院长和总支书记、副书记，根据议题内容邀请系主任、党总支委员、学科带头人、学生干部及其他人员列席会议。到会人员超过2/3，会议决定有效。
4、党政联席会议主要内容：院系发展规划和年度、学期工作计划或总结；重要改革措施、规章制度，学科、专业、教师队伍建设等；课程分配、学生管理、奖惩等重要事项；年度经费预算、非常规较大额经费（1万元以上）使用，收入分配等涉及教职工切身利益的问题。
5、严格实行回避、保密和少数服从多数原则，做好会议记录。
二、院党政干部双重学习制度
1、院党政干部中心组学习每月一次，由党委支书记主持。严格请假制度，做好考勤和记录。参加学习成员保证精力集中，积极发言，自觉提高自己的理论水平和素质。
2、参加政治理论学习及组织生活，并保证起好带头和骨干作用。
3、每学年进行一次政治理论学习总结，内容包括：学习的基本内容；有哪些提高，联系实际指导工作的情况，存在的问题及今后打算等。
三、院党政干部双重民主生活会制度
1、院党政干部每年召开一次民主生活会，认真开展批评与自我批评。
2、根据学校安排及院系的实际，不定期召开专题民主生活会。
3、参加所在党支部的民主生活会，起到模范带头作用。

  四、院系党政干部联系教学系、基层党支部制度
  1、每个院党政干部分别联系一个教学系和党支部。
  2、经常深入教学系、党支部，在师生中积极开展谈心活动，了解师生的思想动态，做好思想政治工作，了解师生的困难，及时为师生排忧解难。
  3、检查教学系、党支部工作，关心青年教师的成长，关心学生学习和生活，做好培养、教育工作；做好学生干部的选拔和培养。
  4、积极参加教学系教研活动和党支部会议，共同研究教学系、党支部工作，每学期至少参加一次教学系、党支部活动。

五、 二级教代会制度
  1、每学年召开一次院二级教代会年会，由全体教师参加。
  2、二级教代会讨论、审议院系有关大事；听取并审议财务预、决算报告；对党政干部勤政、廉政进行民主监督等。
  3、不断完善二级教代会制度，保证做到名副其实，充分发挥二级教代会的作用。

  六、定期召开民主党派、党外人士座谈会制度
  1、每学期召开一次民主党派和党外人士座谈会，遇有重大事情及时通报。
  2、通报情况、听取意见和建议。
  3、充分发挥民主党派、党外人士在院系建设和发展中的重要作用。

七、院党政干部廉政建设规定
1、不得接受可能妨碍教学和学生管理的宴请或礼品，推却不了的礼品，交学院统一处理。
2、对外交往中，本着节俭办事的原则，需要招待用餐的，要严格执行审批制度，严格用餐标准，不得超标，不用高档次酒水，不准用公款支付营业性娱乐费用，杜绝参加有损干部形象的活动。
3、在对外经济交往中，不允许个人拿回扣，由于特殊原因，无法推脱的财、物应及时交公并登记。
4、不得滥用职权对下属进行摊派，为个人谋取私利。
5、严格执行个人重大事项向组织报告的制度，对党忠诚，实事求是。
6、自觉学习，执行中纪委的条规。
7、每年向院党总支书面报告一次，每季度向党政联席会议通报一次。
8、向二级教代会年会报告院财务收支情况，每季度向民主监督管理工作小组报告财务、干部廉政情况。
工商管理学院党委
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