2015年硕士招生复试工作备忘录

1、 考生复试资审材料清单

    1.体检表：所有考生须到各学院（研究院）缴纳体检费95元后，再持各学院（研究院）打印、盖章的体检表在规定的时间内按时到校医院体检；

    2.硕士研究生现实表现情况表；

    3. 成绩单（非应届生加盖档案所在单位人事部门公章，应届生加盖所在学校教务部门公章）；
    4.最后毕业证书和学位证书原件及复印件（仅限往届生）或学生证；

    5.准考证、第二代居民身份证；

    6.复试费100元/人。

二、复试调剂

1、按学校复试方案要求上报复试培训时间地点。
2、所有一志愿考生均需登陆考生系统填报导师、确认复试；

2、所有考生均须登录学校调剂系统审核通过后，再登陆登陆考生系统填报导师、确认复试。各学院（研究院）须在次日上报前日调剂考生的汇总表（从系统中导出），并由主管院长、秘书签字后交研招办备案，否则调剂无效。

3、照顾政策考生须经学院主管院长签字确认后交至研招办。

三、下发材料及注意事项
    1．信封（每位考生一个，用于寄录取通知书。告知考生通讯地址要准确无误）

    2．定向就业协议书（统考、单考）

    3. 复试情况记录表（电子版样本，见复试细则），各学院（研究院）根据本单位情况进行修改

    5.同等学力加试答题纸

    6.拟录取考生的录取类别分非定向和定向二类

    7.复试费的收取工作程序


考生复试前应缴纳复试费，各学院（研究院）按专业、考生姓名排序，专人收取。收取报名费后，财务统一打印发票，由学院复试后发给考生。

    8.填报导师

    学院（研究院）可参照招生系统中考生填报的导师情况组织复试，并上报最终的拟录取库。

四、复试后需交材料及注意事项（材料请于4月17日前交到研招办）

    1．单独考试考生毕业证复印件（写上考生编号及姓名），资格审查人须在毕业证复印件上注明“与原件相符”字样，并签名。拟录取的单独考试考生毕业证复印件4月17日前上交市研招办备案。

    2．同等学力考生两门加试科目试题及答卷。

    3．考生信封(信封中下角须注明：考生联系电话、录取专业代码、考生编号，分专业按考生编号顺序捆扎)。

    4．外校调剂考生试卷（要求考生4月30日前寄到研招办）。

    五、需上报数据文件

    1. 复试细则（明确体检时间）。

    2. 学院复试时间安排（有关复试的时间、地点、分组情况请上网公示）。

    3. 学院上报库（学校录取工作检查会结束后，注意所有成绩必须取整数，不可隐藏）。


学院上报库包括拟录取库、复试教师库、复试库（含所有参加复试考生）。

4. 请在复试地点张贴《复试考生信封填写规范》，要求考生认真填写信封。

五、需公示信息

    1、复试细则、复试安排、复试名单。

    2、拟录取名单、复试成绩（包括初试成绩、复试成绩、总成绩）、复试排名。
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（北京）研究生招生办公室

报考专业代码：          地址：北京市昌平区府学路18号  

考生编号：                             邮政编码：102249 
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