
序号 材料
专任教师 师资博士后 非教职岗位

国内应届毕业生 国内调入人员 国内博士后出站 有出国经历人员 国内应届毕业生 国内调入人员 国内博士后出站 有出国经历人员 国内应届毕业生 国内调入人员 国内博士后出站 有出国经历人员

1 体检表（原件，需到校医院签字） √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √

2
国内各阶段毕业证、学位证复印件

（验原件）
√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √

3 国内学习成绩单 √ √ √ √
4 出国前的录取通知（原件） √ √ √
5 国外成绩单（原件） √ √ √
6 国外各阶段学位证书复印件（验原件） √ √ √
7 国外各阶段学历学位认证书原件 √ √ √
8 国外博士后录取通知书复印件（验原件） √ √ √
9 国外工作经历证明材料原件 √ √ √
10 国外离职证明原件 √ √ √

11
户口迁出证原件（户口在京外高校或京
外户籍所在地）或户口本首页复印件

（户口在京内高校）
√

12 存档证明原件 √ √ √ √
13 档案信息采集表原件 √ √ √ √ √ √
14 前单位离职证明原件 √ √ √
15 出入境记录 √ √ √
16 博士后进站材料 √ √ √ √
17 聘期岗位职责书 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √

18
北京建行一类卡

（建议在昌平支行办理）（正反面复印
在1页纸）

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √

19 身份证复印件（正反面复印在1页纸） √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √

注：1. 以上所有材料原件为电子版的需要彩色打印


