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申报职员职级：                     

人事处制

20    年    月

填  表  说  明

1、 本表格一律使用A4打印纸。打印表格请使用五号字体；手工填写本表一律用碳素墨水。
2、 填写本表前，请认真阅读学校职员岗位聘任相关文件。填写内容必须实事求是，字迹要端正清楚。
3、 本次填表内容的截止时间为2018年12月31日，并按时间由近及远排序。
4、 本表中“学习经历”请从本科（大专）起填写。
5、 本表中“起草制定文件等文字成果”是指具有创新或改革性的举措，确实提升学校管理水平的报告、文件。转发执行上级文件，以及常规性的文件不算。
6、 本表中“发表论文”是指以第一作者公开发表与本职岗位相关的论文、论著等管理或研究成果。
7、 本表获奖情况，主要指校级及以上奖励。
8、 近三年考核结果：填写近三年内每个年度考核结果。

9、 获表彰情况：填写校级及以上奖励或荣誉称号。
10、 本表内有关栏目填写不下的，可另附页。
	一、个人基本情况

	姓名
	
	出生年月
	
	性别
	
	
	照  片

	现工作部门
	
	是否有、及
何种宗教信仰
	
	
	

	参加工作时间
	年     月 
	来我校工作时间
	年     月 
	
	

	第一学历及
毕业时间
	
	最高学历
及获得时间
	
	
	

	现任党政职务及任职时间
	                 累计任现行政级别：       年

	现任职员职级及任职时间
	                 累计任现职员级别：       年

	近三年年度考核结果
	2018年
	2017年
	2016年

	
	
	
	

	二、学习经历

	起止时间
	学  校
	专 业
	获学位情况
	证明人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	三、工作经历

	起止时间
	单  位
	职 务
	职称
	证明人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	四、申请应聘      级职员所具备的条件

	本人所符合的相应职级具体任职条件：
1. 
2. 
3. 
4. 

	   五、主要工作业绩总结

	


	六、 任现职期间主要管理工作业绩

	（一）发 表 论 文 情 况

	论文题目
	发表刊物
	发表年月
	本人排序/总人数
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	（二）著 作 情 况

	著作名称
	著作类型
	出版社名称
	出版年月
	本人作用
	本人完成字数/总字数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	（三）获 奖 情 况

	奖励名称
	项目名称
	授奖单位
	获奖年月
	本人排名／总人数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	（四）管理类研究工作情况

	项目名称
	项目来源
	项目编号
	经费总额
	起止年月
	本人作用

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	（五）起草制定文件等文字成果

	文件名称
	发文文号
	发文时间
	本人作用（拟稿人、
负责人、签发人）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	本人保证以上表格内所填写各项内容情况属实。

申请人亲笔签名：
                                              年    月    日

	七、申请人师德师风及思想政治表现情况审查意见

	（一）申请人所在基层党支部审查意见

	基层党支部对申请人的师德师风、思想政治表现情况鉴定（需手写并由负责人签字）：

                                                           支部书记签字：
                                              年    月    日

	（二）申请人所在党委（党总支）审查意见

	党委（党总支）对申请人的师德师风、思想政治及工作表现情况鉴定（需手写并由负责人签字）：

                                        书记签字：
                                                        （盖章）
                                              年    月    日

	八、二级单位聘任意见

	推荐聘任          为        级职员（管理岗位）。

二级单位职员聘任工作小组负责人签字：
   （盖章）
                                              年    月    日

	九、学校职员聘任小组评议情况

	组成人数
	参会人数
	表决结果
	同意票数
	反对票数
	弃权票数
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	评议意见：

经学校职员聘任小组评议，同意推荐聘任          为        级职员（管理岗位）。                                               

聘任小组组长签字：
                                年   月   日

	十、学校聘任委员会审定意见

	组成人数
	参会人数
	表决结果
	同意票数
	反对票数
	弃权票数
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	审定意见：

同意推荐聘任          为        级职员（管理岗位）。
聘任时间自       年     月     日算起。
聘任委员会主任签字：
（盖章）

                                年   月   日


填表时间：     年    月    日

注：1.本表将存入个人档案，不可涂改。
2.本表不可加页，可打印或黑色碳素笔填写，请采用A4纸双面打印。
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