
教职工编号（工号）：                 
中国石油大学（北京）校聘非事业编制人员
定岗聘任申报表

所在单位：                        

姓    名：                        
申报岗位级别：                        
人事处制

填  表  说  明

1. 本表请使用A4打印纸双面打印。手工填写本表请使用碳素墨水，字迹要端正清楚。
2. 本表填写内容必须实事求是。
3. 本次填表的工作成果统计期限为自来校工作之日起至工作期满2年，并按时间由近及远排序。

4. 本表中“学习经历”请从本科（大专）起填写，本科阶段可不填写导师。
5. 本表中“工作经历”请填写正式工作经历（有社保缴纳记录），在读期间的实习经历不应列入。
6. 本表中“起草制定文件等文字成果”是指具有创新或改革性的举措，确实提升学校管理水平的报告、文件。转发执行上级文件，以及常规性的文件不应列入。
7. 本表中“组织重要活动或项目”一般是指独立承担或主要负责组织的参加人员较多、影响范围较大、对学校具有重要意义的活动或项目，机关、直属单位工作人员应填写校级及以上活动，学院（研究院）工作人员可填写院级及以上活动。
8. 本表中“发表论文”是指以第一作者公开发表与本职岗位相关的论文、论著等管理或研究成果。
9. 本表获奖情况，主要指校级及以上奖励。
10. 本表内有关栏目填写不下的，可另附页。
	一、个人基本情况

	姓名
	
	出生年月
	
	性别
	
	（电子照片）

	工作部门
	
	政治面貌
	
	

	是否有、及何种宗教信仰
	
	

	最高学历及获得时间
	
	

	参加工作时间
	年     月 
	来我校工作时间
	

	入职后两年
年度考核结果
	入职当年（2019）
	入职次年（2020）

	
	免考核
	

	二、学习经历

	起止时间
	学  校
	专 业
	获学位情况
	导 师

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	三、工作经历

	起止时间
	单  位
	职 务
	职称
	证明人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	四、申请定岗聘任所具备的条件

	本人所符合的相应职级具体任职条件：
[  ] 具有博士学位，且在我校工作期间年度考核结果均为合格及其以上等次
[  ] 具有硕士学位，且在我校工作期间年度考核结果均为合格及其以上等次
[  ] 具有本科学位，且在我校工作期间年度考核结果均为合格及其以上等次
（请在个人符合的相应条件前面的[  ]里打“√”）

	   五、个人履职情况概述

	《聘期岗位职责书》中签订的岗位职责：
1. 

2. 

3. 

…
	个人对完成岗位职责情况的陈述（不少于600字）：
1. 

2. 

3. 

…


	六、 任现职期间主要工作业绩（填写前请认真阅读本表“填写说明”）

	（一）起草制定文件等文字成果（具有创新或改革性的举措）

	文件名称
	发文文号
	发文时间
	本人作用（拟稿人、负责人）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（二）组织重要活动或项目（独立组织或主要负责的）

	活动或项目名称
	活动或项目级别、
参加人数和影响范围
	活动或项目
组织时间
	本人作用（独立组织、主要负责）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（三）管理类研究工作情况

	项目名称
	项目来源
	项目编号
	经费总额
	起止年月
	本人作用

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	（四）发 表 论 文 情 况

	论文题目
	发表刊物
	发表年月
	本人排序
/总人数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（五）著 作 情 况

	著作名称
	著作类型
	出版社名称
	出版年月
	本人作用
	本人完成字数/总字数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	（六）获 奖 情 况

	奖励名称
	项目名称
	授奖单位
	获奖年月
	本人排名／总人数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	（七）其他具有代表性的工作业绩

	

	本人保证以上表格内所填写各项内容情况属实。

申请人亲笔签名：
                                              年    月    日

	七、申请人师德师风及思想政治表现情况审查意见

	（一）申请人所在基层党支部审查意见

	基层党支部对申请人的师德师风、思想政治表现情况鉴定（需手写并由负责人签字）：

                                                           支部书记签字：
                                              年    月    日

	（二）申请人所在党委（党总支）审查意见

	党委（党总支）对申请人的师德师风、思想政治及工作表现情况鉴定（需手写并由负责人签字）：

                                        书记签字：
                                                        （盖章）
                                              年    月    日

	八、二级单位聘任意见

	工作单位对申请人的工作作风、工作能力、工作业绩及存在问题等方面的鉴定意见，以及单位对申请人培养情况的介绍。
是否推荐为本单位定岗聘任人选（□推荐  □不推荐）。

部门负责人签字：
   （盖章）
                                              年    月    日

	九、学校聘任意见

	学校审核意见：

经学校研究决定，同意聘任          为        级（□职员 □其他专业技术岗位）。                                               

人事处负责人签字：
                                年   月   日


注：本表将存入个人档案，不可涂改。本表可打印或黑色碳素笔填写，请采用A4纸双面打印。
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