
中国石油大学（北京）CMS建站申请单
申请部门： XXXXXXXXX
申请时间：XXXX – XX – XX
站点管理员：XXX （注：需正式职工）
管理员联系电话：XXX XXX XXX XXX XXX
管理员邮箱：XXX @ XXX XXX.XXX
网站地址：http://www.cup.edu.cn/xxx  (注：网站域名尽量用具有代表性的英文，也可参照兄弟院校的取名方法)
如果您打算采用与信息中心合作建站的模式，请仔细阅读以下建站协定： 
1、 部门站点管理员需为本部门正式职员，以保障站点建设工作的连续性；

2、 站点管理员如果出现变更情况，应该告之信息中心工作人员重新备案；

3、 出于系统安全考虑，每个站点只能开放一个站点管理员帐户；
4、 站点栏目一经确认，信息中心应该在不超过三周时间范围内将网站搭建成型；
5、 新网站搭建成型后，如果没有修改要求，申请部门应该在2~3周内将内容发布，并通知信息中心工作人员开通新网站；否则信息中心将强制性地将学校首页上的相关链接切换至新网站；
6、 如果对以上协定无异议，请仔细填写附表1（栏目设置）与附图1（网站首页布局），并将电子文档通过OA至信息中心 胡金柱。内容经过确认后再打印、部门领导签字盖章，并交由信息中心归档；
如果您还有什么疑问，请拨打电话89733725进行咨询，或进入信息中心网站相关栏目查阅相关信息（http://www.cup.edu.cn/nic/app/gpowercms/）
部门领导签字：                                       盖章：

    年    月     日
附表1：
网站栏目设置（网站栏目层次不宜超过3级）
编号x-y-z : x代表一级栏目；y代表二级栏目（一级栏目的子栏目），z表示三级栏目（二级栏目的子栏目）；

栏目名称：命名建议参考兄弟院校网站，名称尽量通俗易懂；

栏目属性：关联栏目的显示方式，请务必在申请单中确认。“多篇文章”属性表示此栏目将以题目列表形式排列显示；“1篇文章”属性表示此栏目将直接以文章内容形式显示。

*  以下填写内容为便于理解，以信息中心网站的栏目设置和首页规划举例。
信息中心地址：http://www.cup.edu.cn/nic/
	编号
	栏目名称
	栏目属性
	备注

	1
	规章制度
	多篇文章
	改：显示两列

	2
	入网指南
	
	

	2-1
	使用规范
	
	

	2-1-1
	校内规章制度
	多篇文章
	默认显示

	2-1-2
	政策法规
	多篇文章
	

	2-2
	开户
	1篇文章
	

	2-3
	收费办法
	1篇文章
	

	2-4
	销户
	1篇文章
	

	3
	网络服务
	
	

	3-1
	校园网概况
	1篇文章
	默认显示

	3-2
	IPv6
	
	

	3-2-1
	IPv6技术背景
	1篇文章
	

	3-2-2
	我校IPv6简介
	1篇文章
	

	3-2-3
	Ipv6使用方法
	1篇文章
	

	3-2-4
	Ipv6网络资源
	链接至：http://6world.szu.edu.cn/
	

	3-3
	无线网络
	1篇文章
	

	3-4
	校内FTP资源
	1篇文章
	

	3-5
	域名资源
	1篇文章
	

	3-6
	邮件服务
	1篇文章
	

	3-7
	网络电视
	1篇文章
	

	4
	应用系统服务
	
	

	4-1
	用友A8协同管理平台
	
	

	4-1-1
	平台简介
	1篇文章
	默认显示

	4-1-2
	帮助文档
	多篇文章
	

	4-2
	GpowerCMS内容管理系统
	
	

	4-2-1
	系统简介
	1篇文章
	默认显示

	4-2-2
	建站服务流程
	1篇文章
	

	4-2-3
	帮助文档
	多篇文章
	

	5
	多媒体教室
	
	

	5-1
	多媒体教室建设现状
	1篇文章
	默认显示

	5-2
	联系方式
	1篇文章
	

	5-3
	工作人员岗位职责
	1篇文章
	

	5-4
	多媒体设备使用说明
	1篇文章
	

	6
	常见问题
	多篇文章
	改：两列显示

	7
	关于我们
	
	

	7-1
	中心简介
	1篇文章
	默认显示

	7-2
	联系方式
	1篇文章
	

	8
	网络账户信息查询及修改
	链接至网址：（XXXXXXX）
	

	9
	新用户注册
	链接至网址：（XXXXXXX）
	

	10
	常用链接
	
	

	10-1
	站点导航
	多篇链接文章
	

	10-2
	网络安全
	多篇链接文章
	

	10-3
	网络资源
	多篇链接文章
	

	10-4
	生活相关
	多篇链接文章
	

	11
	信息公告
	多篇文章
	

	12
	安全警报
	多篇文章
	

	13
	新闻动态
	多篇文章
	


* 针对网站域名、栏目设置和版式设计，我中心有几条建议：
1. 网站地址命名和栏目设置，应注意其合理性。此方面可参考兄弟院校部门的网站；栏目力求精简，内容不宜重复；设在导航栏上的栏目尽量不出现在网站首页版面中，避免栏目多入口；栏目级别不宜过多，推荐使用二级栏目导航。

2. 首页的版式，依据内容的多少来推荐使用两栏（如：研究生院网站：http://www.cup.edu.cn/graduate/）或是三栏（如人事处网站：http://www.cup.edu.cn/rsc/ ）的版式。版面力求饱满，内容分割不宜凌散。 

附图1：网站首页布局
常用链接
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新用户注册


   --->点击进入新用户修改





网络账户信息查询及修改


   --->进入信息查询及Mac地址修改
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多媒体教师服务
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应用系统服务





网络服务





版权所有及联系方式





用友A8 协同管理平台/GpowerCMS内容管理系统  （帮助文档）


	（多篇文章）/  （多篇文章）








通知公告


	（多篇文章）








信息公告


	（多篇文章）








通知公告


	（多篇文章）








新闻动态	（多篇文章）








信息公告


	（多篇文章）








安全警报	（多篇文章）








中国石油大学（北京）信息中心









