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科研实验人员工作述职交流会

会 议 通 知

各位科研实验岗教师：

为进一步加强科研实验人员队伍的建设，促进科研实验室管理工

作水平的提高，学校决定举办科研实验人员工作述职交流会。现将会

议事项安排通知如下：

一、会议内容：科研实验人员工作述职交流。

二、会议时间：2014年 11月 14日 8：00-11：00 14：00-16：00。

三、会议地点：行政办公楼第三会议室。

四、参会人员：科技处、人事处相关负责人，各学院分管科研工

作的院领导，各学院在编在岗科研实验人员。

五、述职要求：提交述职文字材料一份。每人汇报 8分钟，PPT

汇报。汇报顺序详见附件 1，述职材料内容提纲详见附件 2。

特此通知。

附件 1：科研实验人员述职顺序安排

附件 2：科研实验人员述职材料提纲

科 技 处

人 事 处

二〇一四年十月十六日
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附件 1：

科研实验人员述职顺序安排表

序号 学院 姓名 岗位级别 汇报时间

1 地科 朱 雷 科研实验 8级 8：10-8：20

2 地科 王洪玉 科研实验 8级 8：20-8：30

3 地科 师生宝 科研实验 9级 8：30-8：40

4 石工 房 军 科研实验 6级 8：40-8：50

5 石工 高旺来 科研实验 7级 8：50-9：00

6 石工 赵海峰 科研实验 7级 9：00-9：10

7 石工 史怀忠 科研实验 8级 9：10-9：20

8 石工 周劲辉 科研实验 8级 9：20-9：30

9 化工 梁咏梅 科研实验 6级 9：30-9：40

10 化工 鄂承林 科研实验 7级 9：40-9：50

11 化工 杨兰英 科研实验 8级 9：50-10：00

12 化工 石 冈 科研实验 8级 10：00-10：10

13 化工 曾鹏晖 科研实验 9级 10：10-10：20

14 化工 刘旭霞 科研实验 9级 10：20-10：30

15 化工 曹丽媛 科研实验 10级 10：30-10：40

16 化工 董智勇 科研实验 10级 10：40-10：50

中 午 休 息

17 机械 于 达 科研实验 3级 14：00-14：10

18 机械 温 东 科研实验 8级 14：10-14：20

19 机械 吴海浩 科研实验 8级 14：20-14：30

20 信息 伊京翠 科研实验 8级 14：30-14：40

21 信息 胡亮尘 科研实验 9级 14：40-14：50

22 理学 焦淑静 科研实验 8级 14：50-15：00

23 理学 杨 峰 科研实验 9级 15：00-15：10

24 理学 于浩波 科研实验 9级 15：10-15：20

25 理学 姜大强 科研实验 9级 15：20-15：30

26 采收率 纪淑玲 科研实验 9级 15：30-15：40
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附件 2：

科研实验人员述职材料提纲

一、近三年来个人承担工作及完成情况

 实验室日常管理（含实验室规章制度制定与执行、实验室化学药品管理、

实验室安全与卫生、实验室宣传、实验室接待参观等）；

 实验室设备管理（大型仪器设备机时及开放共享、分析测试工作量、设

备维护、台帐及实验记录等）；

 实验室建设（平台建设情况（含设备及实验室改造）、实验室申报、验

收及评估、实验室工作计划与总结（年报）、实验室统计数据填写等）；

 科学研究（实验装置自主研制与功能开发、承担课题及经费等）；

 本科及研究生教学情况；

 论文奖励（发表论文及获得奖励情况）；

 其它方面

二、个人工作对学院及所在重点实验室工作的贡献

三、个人存在的问题、以后工作设想及对学校科研实验人员队伍建设

的建议


