教 务 处 文 件

教务〔2014〕9号
　
关于做好2014届本科毕业设计（论文）答辩

工作安排的通知

各学院：

我校2014届本科毕业设计（论文）答辩工作安排在6月16日——6月23日期间进行，请各学院参照学校日程安排，按《中国石油大学（北京）本科毕业设计（论文）工作管理规定（试行）》要求，做好以下工作：

1、答辩委员会和答辩小组
6月9日前将答辩委员会，集中答辩和专业答辩专家组组成名单、答辩时间、地点和学生分组情况通过“实验与实践教学系统”提交。
学院集中答辩由各学院教学院长组织，答辩专家组成员5-7人。参加学院集中答辩的学生名单见附件2。专业答辩由各专业负责人组织。
2、答辩资格审核和论文查重
由答辩委员会指导各答辩小组按管理规定对学生进行答辩资格审查。未通过答辩资格审查的学生，不能参加答辩，其答辩成绩按不及格处理。
各学院在6月23日前通过实验与实践教学管理系统上传本科生毕业设计（论文），学校将按照20%的比例随机抽取进行查重。
3、评阅教师
由专业负责人组织安排毕业设计（论文）的评阅教师。每位评阅教师评阅非指导学生的论文数量不得超过8篇。

4、各项评语和成绩
每位学生的毕业设计（论文）的指导教师、评阅教师、答辩小组的评语和成绩、答辩记录均通过“实验与实践教学系统”提交。

为保证评语的质量，避免相互之间的雷同，请相关教师务必参考管理规定所要求的格式撰写评语。每年暑期学校教学专家组按一定比例抽查毕业设计（论文），如认定评语雷同，将按教学事故处理。
5、毕业设计（论文）成绩上报及校级优秀（设计）论文评选

6月24日上午下班前通过实验与实践教学系统上报本学院校级优秀毕业设计（论文），同时交一份学院签字盖章的优秀论文推荐表及优秀毕业设计（论文）一份至教务处实践科。并同时交一份毕业设计（论文）成绩不达80分的免试推荐硕士研究生名单。
6、毕业设计（论文）存档.
6月28日前将毕业设计（论文）交学校图书馆期刊部存档（存档时交电子版和打印出的毕业设计（论文）目录各一份）。
7、工作总结及资料归档

毕业设计（论文）工作结束以后，各学院应依据《中国石油大学（北京）本科毕业设计（论文）管理工作评价方案》进行工作总结，检查在毕业设计（论文）工作过程中执行学校规定和要求的情况、取得的成绩和特色、存在的问题以及改进的措施，对学校毕业设计（论文）工作提出意见或建议，并形成文字材料于7月2日前上传实验与实践教学系统。
                              教务处

                             2014年5月26日

主题词：教学  毕业设计（论文）答辩  通知
发：各学院、教务处
中国石油大学（北京）教务处                       2013年5月26日印发
共印12份
附件1：答辩工作注意事项

1、优秀率和优良率不得超过65%，其中优秀率不得超过25%；
2、务必在6月24日上午下班前提交论文成绩和优秀论文名单，教务处打印优秀论文证书，发文件；
3、图书馆收取毕业设计（论文）联系方式   管老师：89733535；

4、把关留学生论文质量；

5、教务处实践科联系电话：89734144。
附件2：集中答辩学生名单（见OA中附件） 
