2013-2014-1学期开展领导干部听本科生课程的通知
为了进一步完善教学质量监控体系，落实校、处级领导干部听课制度，更好地发扬领导干部深入教学一线调查研究的工作作风，本学期将继续开展领导干部听本科生课程的工作。请各级领导干部通过教务处“综合教务系统”平台进行评教，教务处将认真整理领导干部听课记录，定期公布听课情况，并将听课意见及建议反馈相关院系和教师，以促进本科教学质量的进一步提升。现将领导干部听课的具体事宜通知如下：

一、时间安排

本学期第5-16周（10月8日至12月27日）
一、听课次数要求

根据《中国石油大学（北京）关于修订“校、处级领导干部听课制度”的决定》等文件，我校对领导干部听课次数（本科生课程）的要求如下：　

1．主管教学和学生工作的校领导每学期听课次数不少于5次；其它校级领导每学期听课次数不少于2次。
2．主管教学和学生工作的院（部）领导每学期听课次数不少于5次；其他院（部）领导每学期听课次数不少于3次。

3．主管教学和学生工作的部门领导每学期听课次数不少于5次；其它部门处级干部每学期听课次数不少于2次。
二、其他注意事项

1．请在教务处主页“综合教务系统”平台中进行评教，具体操作方法见附件；
2.由于受临时调课等因素的影响，个别课程的上课时间、地点等可能会发生变化，听课前可联系教务科（致电8973 3931）再次确认上课时间、地点等信息；
3.请领导干部优先听评“推荐课程”，也可以自由选择其他课程；
4.听课记录表“主观评价”一栏不能为空。

如有其他问题，可联系教务处（张浩），联系电话89739010。
附件：网上评教的方法与步骤
                                       中国石油大学（北京）教务处
                                             2013年10月
附件：网上评教的方法与步骤
1.进入教务处网址http://www.cup.edu.cn/jwc/ ，点击“综合教务系统”，输入用户名与密码【用户名为教师工作证号，密码同上学期设置，若忘记密码，请联系教务处教师教学发展中心（89739010）】，进入系统。
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2. 进入“综合教务系统”界面后，点击“教学评估”
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3．进入“教师评估”界面后，点击“听课管理”下的“教学评估（领导）”，将出现以下界面。
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4．点击上图界面右方的[image: image4.jpg]W
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图标或点击[image: image5.png]|= ] x
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图标，页面左上角将出现“自由选择课程”（本学期全部开课课程）、“推荐课程”等选择项目。请根据自己的需求在“选择”一列选择拟听课程，并继续选择问卷类型（包括理论课、实验课、体育课问卷）、听课周次，选择结束后点击“完成”，此课程将保存在“听课列表”中。
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5．点击听课列表“评估”一列的[image: image6.jpg]k3
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图标，将弹出具体的评估表。也可以点击页面右上角的[image: image7.jpg]&



图标打印听课评估表。


6．听完课后，请再次选定所听课程，进入打分界面，在网上填写评估表并提交，即完成本课程的评估。




























































