中国石油大学（北京）关于本科生转专业的实施办法
1、 转专业范围

2003级起，我校本科生可以于标准学制（以下学年、学期均以标准学制计算）的第二学期、第四学期申请转专业，正在休学和保留学籍的学生不能申请转专业。第二学期可以申请在全校各专业范围内转专业；第四学期只能申请在相同学科的专业范围内转专业。

二、转专业实施的基本原则

1．学生在校期间只能转专业一次，只能填报一个志愿；

2．转专业后，每个年级的每个专业在册人数不得少于20人。

三、转专业办理程序

1．各学院成立以主管本科教学副院长（副主任）、主管学生工作副书记为组长的转专业领导小组，负责制定本学院转专业实施细则（接收转专业的条件、要求、考核办法及安排等）并公布、报教务处教务科备案，负责对转专业学生的考核和审批工作。各学院主管本科教学院长（主任）或专业负责人负责对专业情况及转专业要求进行咨询。

2．申请转专业的本科生填写“中国石油大学（北京）本科生转专业申请审批表”，同时持本人成绩单原件交拟转入学院本科教学秘书。

3．各学院转专业领导小组根据已制定的转专业遴选标准对申请转专业的学生进行遴选、审批、签署意见，确定转入学生名单，并进行初审公示。同时，各学院将转入本学院的转专业学生名单、转专业申请审批表及转专业审批情况统计表交教务处教务科复审、备案。

4．主管校长签字批准。

5．教务处公示最终转专业学生名单，公示期为三天，公示名单一经生效学生将不得撤消申请。

6．教务处将最终转专业学生名单送至财务处等相关行政部门，协调转专业学生的相关工作。

7．转专业填表、审批、公示时间。填表时间：5月初；审批时间：5月底；学校公示时间：6月。具体时间见每一年度转专业前教务处下发的关于本年度的转专业通知。

四、转专业后学籍及教学管理办法

1．经批准后转专业本科生的学籍变动自下学年第一学期开始，此前春季、短学期的课程按原专业要求学习、考试。
2．转专业学生自新学年按转入专业、年级的标准缴纳学费，其转专业前在校修业时间连续记入新专业的修业时间。

3．转专业后，学生原则上按新专业的培养计划要求学习，课程相关要求具体参见转入专业对转专业学生课程要求的实施细则。
4．学生转专业后，对于需要采用课程替代或者课程认定的，参照学校课程替代和课程认定的相关管理办法，填写对应的表格交到学生所在学院办理。
5．是否需要填写“转专业学生课程及教学环节处理说明表”由转入学院确定并组织学生填写。
五、其它事宜
1．学生转专业后在9月份开学初，由学生原所在学院的教学秘书将“新生注册卡片”送至学生转入学院。

2．其它未尽事宜，由教务处根据学校有关规定进行解释和执行。

