
2012-2013学年第二学期本科课程考试安排原则及进度表
各学院（部）：
为稳定规范本科教学运行，保证本科课程考试工作有序进行，现将本学期本科课程考试安排基本原则、进度安排和注意事项发给各学院（部），请学院通知相关教师，有特殊要求的考试务必在开学第一周内单独附特殊要求说明（如不需要安排考试，开卷考试，不需要监考，考试场地特殊等），提交给学院本科教学秘书，由学院反馈给教务处。

(一) 本学期本科课程考试安排原则：

1、各年级15周前（包括15周）结课的课程，原则上在课程结束的最后2学时随堂考试，其中多课堂的课程须统考，一般安排在周末。

2、16周结课的选修课程原则上随堂考试，其中多课堂的石油、数理、计算机类公选课和专业类选修课一般安排在第17周一、三、五考试。其它类多课堂的选修课一般安排在周末考试。
3、16周结课的必修课程，第17-18周考试。

本学期本科课程考试安排进度表：

	结课时间
	考试安排下发学院及考试信息公布
	学院返回监考名单
	考试时间

	第4周
	第2周
	第3周
	第4周

	5-8周
	第4周
	第5周
	第5-8周

	9-15周
	第7周
	第8周
	第9-15周

	16周
	第13周
	第14周
	第16-19周



 (二)考务工作注意事项：

1、考试的具体安排，教师由所在开课学院本科教学秘书负责通知，学生自行在教务处主页"考试信息"中查询；多考场考试的课程，由任课教师提前在课堂上公布各考场考生名单。任课教师如因调课等原因调整考试时间，请在考试安排稿公布前至少提前两周经学院本科教学秘书反馈至教务科。
2、本科课程考试安排稿下发到学院的同时即公布在教务处主页，此后不能再调整考试时间。如有课程考试需要调整则需要办理考试调整手续并记录调整率。需要调整考试的由申请教师本人负责通知涉及到该考试的各考堂的学生、各监考教师，负责协调调整的考试时间和地点等相关事宜，原则上调整后的考试监考全部由申请教师所在学院承担。
3、16周结课的本科必修课程为学校统一确定的集中考试课程，如无极其特殊的原因不能调整为课程结束后的随堂考。
4、本科课程的期中考试、双学位考试、外语类特色班考试，外教单独设考堂的课程考试，请任课教师或学院本科教学秘书向教务科借用考试教室。

5、教务处只统一安排高等数学期中考试，其余各课程需要期中考试的请任课教师自行安排考务事宜。

6、请本科教学秘书于开学第一周内上报本学期需要增加监考资格人员名单，并由各学院组织考务培训。
 教务处
                                                                       2013年2月22日
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