教 务 处 文 件

教务〔2013〕4号
关于2012－2013学年第二学期本科教学期中检查工作的通知

本学期教学期中检查工作于第9至11周进行。请各院（部）按照学校要求进行常规教学检查，教务处将按照要求对各院（部）的检查工作进行监督，同时组织学生开展对本科教学工作的情况调查。具体要求如下：
一、院（部）工作

1．按照学校要求，进行常规教学检查。重点听课、检查教师作业批改情况，每个院（部）提供8门课程、每门课程3份学生作业待查，要求8门课程覆盖基础课、专业课、必修课及选修课等课程；检查配备了助教的课程，开展讨论课及教师和助教批改作业的情况。抽查的其它教学环节及方式由各院（部）自定。

2．组织召开各年级学生座谈会，了解学生对理论和实验课教师的授课情况、学生学习情况、对本科教学工作的建议及意见等，按照学生所提出的意见及建议分别整理，并形成文字材料，上交教务处，由教务处汇总后反馈给相关部门。

3. 做好课内考试工作，加强对教师监考工作的管理，杜绝监考迟到现象，安排院(部)领导和辅导员巡视考场。　

4．检查导师制工作实施情况，对导师与学生见面等指导情况尤其是对受到学业警示劝告学生的指导情况进行总结。

5．对创新班、卓越班学生培养情况、二学位及小语种特色班等培养情况进行书面总结。

6．本科生毕业设计（论文）的中期检查
（1）按《中国石油大学（北京）本科毕业设计（论文）工作程序》中期检查要求开展检查工作，找出

毕业设计（论文）工作中存在问题及解决办法；学校将按照20%的比例随即抽取毕业设计（论文）进行查重；将按10%的比例抽取学生参加院系集中答辩，10%的比例抽取毕业设计（论文）提交校教学专家组评审；按照5%的比例随即抽查学生毕业设计（论文）存档材料的规范性。 

   （2）检查资料存档情况：毕业设计（论文）工作计划、开题总结、题目汇总（可从系统导出）等； 

    (3) 留学生毕业设计（论文）安排情况。

7．本科实验教学的中期检查
（1）完成本学期实验课程表和实验室开放通知的系统置入；

（2）每门实验课程提供三份学生实验报告（本学期实验尚未进行的，提供上届学生的实验报告）待查； 

（3）15周末前，各学院把实习、课程设计等短学期课程安排置入实验实践教学系统。
二、教务处工作

1．检查领导干部听课、同行互评、教师评学情况。

2．召开内地班学生座谈会。

3．抽查各院（部）12-13-1学期试卷的评阅情况。

4．组织学生对本学期任课教师的教学质量进行网上评估。

5．2013级培养计划修订工作。

6．质量工程结题工作。

三、时间安排及要求

1． 第9—11周各院（部）进行自查工作。

2. 第12周教务处到各院（部）了解期中检查情况。请各院(部)准备书面期中检查总结（包含各项检查内容）；对学生座谈会的情况单独总结。 
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附表：

2012－2013学年第二学期本科教学期中检查

教务处到各院(部)检查时间安排

	院(部)
	检　查　时    间

	地学院
	5月14日(第12周周二)上午8:30－10:00 

	信息学院
	5月14日(第12周周二)上午10:00－11:30 

	石工学院
	5月14日(第12周周二)下午2:00－3:30

	机械学院
	5月14日(第12周周二)下午3:30－5:00

	体育教学部
	5月15日(第12周周三)上午8:30－10:00

	化工学院
	5月15日(第12周周三)上午10:00－11:30

	商学院
	5月15日(第12周周三)下午2:00－3:30

	外语学院
	5月15日(第12周周三)下午3:30－5:00

	人文学院
	5月16日(第12周周四)上午8:30－10:00

	理学院
	5月16日(第12周周四)上午10:00－11:30
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