工会活动工作餐报销单

部门（单位）名称：                                    填表日期:  年  月  日
	工作餐事由
	
	地点
	

	
	
	时间
	
	实际总费用
	元

	用餐人员名单

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	经办人
	
	部门(单位)

负责人签字
	


注意事项：

1.此报销单仅供工会活动中工作用餐报销，工会活动用餐原则上为午、晚餐，人均不超过30元；

2.报销需附活动当日餐费发票及活动通知或新闻。
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