 中国石油大学（北京）毕业研究生办理离校手续转单

兹有                        学院                           
专业               同学于2015年7月毕业离校，请以下部门为其办理相
关手续。

中国石油大学（北京）

年   月   日

	指导教师
（签字）


	财务处
（新综合楼B座220）
	学生工作处
（学生活动中心303A）
	资助管理中心
（学生活动中心301）

	组织部
（党员离校前集中时期各院办盖章，其他时间组织部盖章）

新综合楼A座1311
	团委
（团员根据通知时间在各院集中办理盖章，其他时间校团委盖章）
学生活动中心307
	图书馆
（图书馆一层大厅，详情见大厅提示）
	科学技术处

（新综合楼A座1204，盖章前请详细了解通知）

	保卫处
（新综合楼A座东北角105）
	学生公寓服务中心

（各公寓办公室）
	学院（研究院）

	


注：1、指导教师签字后其它部门方予办理手续。2、手续办理完毕，转单上交学院，凭此领取就业报到证。
