该表格适用于各类学生在培养过程中因情况变化导致的课程变动，如果学生希望通过替代或认定来完成学习过程的，可以填写此表。包括转专业，学籍变动后回校学习课程发生变化的，以及重修课程与先前开课不一致的，请大家一旦发生上述问题就及时填写，在每学期开学初交到自己所在的学院（系）本科教学秘书处，学校与院（系）在开学四周内集中对大家的情况进行处理。
       通过此表我们希望可以及时的指导帮助大家完善学习过程，能否替代或需要增选那些环节。如某门课程电工电子学，原来是5学分，2年后重修可能该课程即为3.5学分，通过填写此认定表，秘书会告知您还需要增选单独开设的电工电子学实验，两者合一才能完成原先的教学环节。
        此外该表格还用于每年毕业资格审查时对特殊教学环节的处理，对于毕业生我们一直办理。
