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学生转专业申请操作指南 

一、申请菜单 

本科教育教学管理信息系统-学籍信息-转专业申请 

 

二、操作步骤 

1.进入菜单可以看到对应的批次，点击进入 
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2.系统会根据申请转入专业限制的年级和不及格门次，自动判断可选专业（成

绩排名等其他条件是否符合要求由申请转入学院审核） 

 

3.点击“申请”，按照申请转入学院要求的内容和格式提交申请和上传相应

附件（包括：学习情况、获奖情况、受处分情况、是否在试读期内以及申请转入

的学院要求填报的信息等）。 

未按申请转入学院要求提供申请材料的，由学生本人承担后果。提交申请后

请联系辅导员审核。 
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4.点击“我的申请”，可以查看已申请的专业；点击专业名称，可以查看个

人申请、加权成绩排名（最好成绩，4月21日的排名，供转入学院参考）、成

绩列表、审核进度。转入学院审核通过后，请关注转入学院的复试通知。 

如想更换转入专业，在辅导员审核之前，可以取消申请，选择其他专业。 

 

 

三、辅导员审核 

1.菜单位置：学生管理—转专业审核，进入菜单根据实际情况审核。 
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