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学位论文开题

学位论文开题线上申请流程

学生开题申请

院系开题分组

院系开结果审核



学位论文开题线上申请流程

学生

• 提交开题申请

导师

• 审核开题信息

学院

秘书

• 开题小组维护

• 开题分组

学生

• 打印开题材料表格

学院

秘书

• 开题后审核开题结果  学院秘书不审核开题结果，学生无法进行后续学位申请。

 开题小组维护及分组仅对硕士研究生操作。

 博士研究生在开题申请界面自行维护开题小组。

 博士学位论文开题采取先评阅后做开题报告的方式。

 所有在职工程硕士开题仍按老方法执行，具体开题用

表格请联系相关学院。



学生开题申请

登陆系统
毕业与学位

博士开题报告评审
完善评审信息 WORD打印

 博士研究生开题申请

毕业与学位

论文开题申请

完善开题信息

维护开题小组
提交 导师审核通过 打印开题申请表

 博士研究生开题报告评审

一、博士研究生

特别注意：注意时间！！！ 系统中进行开题申请时需在开题报告论证会之前进行，逾期后开题

报告会时间无法填写。



学生开题申请

毕业与学位

论文开题申请

完善开题信息

保存提交
导师审核通过 学院开题分组 打印开题申请表

 硕士研究生开题申请

二、硕士研究生

特别注意：

 硕士研究生无需录入开题报告会时间、地点， 提交开题申请后联系导师尽快审核通过，待学院开题

分组后方可显示开题报告会时间、地点，否则无法打印开题申请表。

 所有在职工程硕士开题仍按老方法线下执行，具体开题用表格请联系相关学院。



院系开题分组

开题信息管理

开题小组维护
新增开题小组

完善开题小组
信息

保存开题小组
新增开题小组
成员

 新增开题小组

一、开题小组维护



院系开题分组

 完善开题小组信息

默认为“年度”“月份”-“层次” -
“专业” ，若同一专业分为多个小组，
可在名称录入数字区分。

完善后务必点击保存按钮

一、开题小组维护



院系开题分组

 新增开题小组成员（批量导入或逐个添加）

一、开题小组维护

批量导入

逐个添加

特别注意：使用批量导入上传模板前，务必删除两行中文说明,保存并关闭文档，否则无法上传。



院系开题分组

二、开题学生分组

• 设置“未分组”查询条件；

• 导入该组学生名单（仅硕士生）；

• 勾选已提交申请的学生；

• 选择开题小组，设置分组。

第一步

第二步

第三步

第四步

特别注意：

 院办对学生进行分组操作视为院办同意其开题申请，

若不同意可直接驳回重新提交。

 请院办及时进行开题小组维护、学生分组，

否则学生无法打印开题申请表。

 若进行学生分组时无法查询学生信息，

请确认学生是否提交申请或导师是否审核。



院系开题分组

三、开题学生分组查询及取消

• 选择开题小组，设置已分组状态，点击查询， 即可显示已分组学生名单；

• 若发现分组有误， 勾选学生（可多选） 后点击取消分组按钮，重新分组即可。

第一步

第二步

第三步



院系开题结果审核

一、开题结果审核通过（开题通过）

• 选择审核状态为开题已经分组， 勾选开题通过的学生（可多选）， 批量审核状态为院办审核通过，

点击确定按钮。

• 学院秘书不审核开题结果，否则视为开题未通过，学生无法进行后续学位申请。

第一步

第二步

第三步



院系开题结果审核

二、开题结果审核不通过（开题未通过）

• 选择审核状态为开题已经分组，勾选开题未通过的学生（可多选），批量审核状态为暂缓通过，

点击确定按钮。

第一步

第二步

第三步



院系开题结果审核

三、开题数据查询及导出

• 系统提供查询和导出开题信息功能，便于查询汇总后存档备案


	学位论文开题系统使用指南
	1.学位论文开题
	1.1学位论文开题线上申请流程
	1.2学生开题申请
	1.3院系开题分组
	1.4院系开题结果审核



