职业人物访谈报告


[image: image1.jpg]T RT o)

CHINA UNIVERSITY OF PETROLEUM , BELJING





	访谈方向
	

	学院名称
	外国语学院

	专业名称
	英语


	学生姓名
	

	联系方式
	


报告时间：   2019 年 月  日

1、 访谈对象基本信息
	姓名
	

	性别
	

	年龄
	

	所在行业
	

	具体职业
	

	入行时间
	


2、 访前准备

	可以参考以下三个大方向的问题：

1. 如何找到潜在的人脉？

2. 如何准备（访谈大纲）
3. 如何安排访谈？（打电话/发邮件、介绍自己）



3、 访谈过程

	访谈时间、地点
	

	访谈内容
	参考问题：

背景：如何进入这个领域？/教育背景？

工作环境：主要职责？工作条件？

生活方式：灵活性？工作之余的义务？

收获：薪酬之外

薪酬水平：薪酬/福利

发展空间：规划

晋升：空间大吗？如何考核员工？

行业：行业发展...

需求：对人才的需求

招聘决定因素：
...


4、 访谈成果

	自我评价
	（评价在约见和访谈时的表现）

	已获信息
	

	空缺信息
	


五、自我思考
对于进入该行业，我做了一下准备：

(1)

(2)

(3)

相比于其他求职者，我在以下方面更胜一筹:

(1)

(2)

(3)

......
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