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中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）
工作计划及各专业具体要求
中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）选题汇总表
（各专业填写）

专业：         

	序号
	题目名称
	题目类型
	题目来源
	题目类别
	学生姓名
	校内指导教师
	校外指导教师
	设计（论文）地点

	
	
	
	
	设计
	论文
	
	姓名
	职称
	姓名
	职称
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：本专业教师上报的所有题目汇总。

中国石油大学（北京）
未通过本科毕业设计（论文）答辩资格审核学生情况表
（学院、专业用表）
所在院（系）：                             专业班级：               
	学生姓名
	
	学号
	

	未通过论文答辩资格审核原因
	                     审核教师签字：                                
                                    年    月    日

	指导教师意见
	  指导教师签字：
                                    年    月    日

	专业（教研室）负责人意见
	专业（教研室）负责人签字：
                                      年    月    日

	教学院长（主任）意见
	 教学院长（主任）签字：
                                     年    月    日


备注：此表一式二份，一份院（系）存档，一份报教务处。
中国石油大学（北京）
本科毕业设计（论文）校外指导教师信息表
	教师姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	职称
	

	所在单位
	
	联系电话
	

	专业方向
	

	主要工作及成果简介
	                                    所在单位或部门（盖章）


中国石油大学（北京）XX学院
XX届本科毕业实习计划、大纲、实习安排

中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）
开题工作总结
中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）
前期检查小结
中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）
中期检查安排
中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）
中期检查小结
中国石油大学（北京）XX学院
XX届本科毕业实习总结、学生实习报告、实习成绩
中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）
答辩领导小组、答辩委员会成立、答辩时间安排及答辩小组纪录
中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）成绩汇总表

（各专业填写）

专业：         
	序号
	学号
	学生姓名
	设计（论文）题目
	指导教师评分
	评阅教师评分
	答辩小组评分
	总成绩

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


专业负责人签字：                                                                              年    月    日

备注：1、此表一式二份，一份院（系）存档，一份报实践与实验教学管理科；

      2、建议答辩成绩作为最终成绩。

中国石油大学（北京）XX学院XX届本科生
优秀毕业设计（论文）推荐表

专业：         

	学生姓名
	
	学号
	

	设计(论文)题目
	

	指导教师
	
	成绩
	

	答辩小组推荐意见（须说明设计（论文）特点及推荐原因）
	答辩组长签字：              
年    月    日

	专业（教研室）负责人意见
	专业（教研室）负责人签字：            
年    月    日

	教学院长

（主任）意见
	教学院长（主任）签字：           
年    月    日


备注：此表一式二份，一份院（系）存档，一份报实践与实验教学管理科

中国石油大学（北京）
各专业本科毕业设计（论文）基本情况汇总表
（专业负责人用表）
院（系）名称：                                                     专业名称：                    年级：
	参加设计（论文）学生数
	供学生选择题目数
	指导教师人数
	指导教师职称情况
	指导学生数

	校内
	校外
	
	校内
	校外
	教授（占比例）
	副教授（占比例）
	讲师（占比例）
	其它（占比例）
	平均
	最高

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	成绩分布情况
	类别
	来源（占比例）

	优（占比例）
	良（占比例）
	中（占比例）
	及格（占比例）
	不及格（占比例）
	设计
	论文
	科研生产
	自拟

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


专业负责人：                                                                  填表日期：    年    月   日

中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）
管理工作评价自评报告
	评价
基元
	评价要素
	数值
	评价内涵
	评价方法
	评价等级

	
	
	
	
	
	A
	B
	C
	D

	管
理
文
件
15%
	01
	综合管理文件
	5
	关于毕业设计（论文）综合管理文件
	查阅管理文件
	
	
	
	

	
	02
	对毕业设计规范化要求
	5
	关于毕业设计（论文）规范化要求的规定
	查阅规定或文件
	
	
	
	

	
	03
	评分标准
	5
	具体评分标准
	查阅评分标准
	
	
	
	

	人
员
管
理
15%
	04
	管理人员
	5
	校院（系）两级从事毕业设计（论文）管理的专兼职人员配备情况及相应的岗位职责
	查阅人员名单、岗位职责
	
	
	
	

	
	05
	指导教师
	10
	指导教师职称结构，平均每位指导教师指导的学生数
	查阅指导教师名单、职称、指导学生数
	
	
	
	

	过
程
管
理
45%
	06
	审题程序
	10
	选题原则和审题程序
	查阅有关材料
	
	
	
	

	
	07
	中期检查
	10
	中期检查的布置，检查总结情况
	查阅有关文件、检查记录、文字小结
	
	
	
	

	
	08
	毕业设计答辩
	10
	毕业答辩的组织与程序及执行情况
	查阅有关文件和材料
	
	
	
	

	
	09
	成绩分布
	10
	以专业为单位的成绩统计
	查阅成绩统计表
	
	
	
	

	
	10
	总结、归档
	5
	总结材料，归档情况
	查阅有关材料
	
	
	
	

	毕
业
设
计
质
量
25%
	11
	选题质量
	5
	按毕业设计（论文）质量评价方案要求
	查毕业设计
	
	
	
	

	
	12
	能力水平
	15
	按毕业设计（论文）质量评价方案要求
	查毕业设计
	
	
	
	

	
	13
	设计质量
	5
	按毕业设计（论文）质量评价方案要求
	查毕业设计
	
	
	
	


评价结果的计算方法及标准；
本《方案》采用等级评定和等级状态方程表示法。评价时只需按照评价内涵给出评价等级（在A或B或C或D格内打“√”），最后的评价结果用状态方程
[image: image2.wmf]dD

cC

bB

aA

V

+

+

+

=

表示。其中
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分别表示评价结果为
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四个等级的权重数值之和。
符合下列标准者为优：
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符合下列标准者为良：
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符合下列标准者为及格：
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为不及格
附件1：中国石油大学（北京）XX届本科毕业设计（论文）
管理工作评价自评汇总表
	院系名称
	
	自评等级
	

	评  价  项  目
	数值
	等    级

	
	
	A
	B
	C
	D

	管理文件
	01
	综合管理文件
	5
	
	
	
	

	
	02
	对毕业设计规范化要求
	5
	
	
	
	

	
	03
	评分标准
	5
	
	
	
	

	人员管理
	04
	管理人员
	5
	
	
	
	

	
	05
	指导教师
	10
	
	
	
	

	过程管理
	06
	审题程序
	10
	
	
	
	

	
	07
	中期检查
	10
	
	
	
	

	
	08
	毕业答辩
	10
	
	
	
	

	
	09
	成绩分布
	10
	
	
	
	

	
	10
	总结、归档
	5
	
	
	
	

	毕业设计质量
	11
	选题质量
	5
	
	
	
	

	
	12
	能力水平
	15
	
	
	
	

	
	13
	设计（论文）质量
	5
	
	
	
	

	总        计
	100
	
	
	
	


主管院长签字：                               年   月   日
  备注：此表一式二份，一份院（系）存档，一份交教务处（需附自评结论定性分析）。
附件2：中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）
自评结论定性分析
	主要成绩和经验
	

	存在主要问题
	

	改进措施
	


附件3：中国石油大学（北京）XX学院XX届本科毕业设计（论文）
评价依据
	一、管理文件

	序号
	01
	评价要素
	综合管理文件
	自评等级
	

	自评依据：



	序号
	02
	评价要素
	对毕业设计规范化要求
	自评等级
	

	自评依据：



	序号
	03
	评价要素
	评分标准
	自评等级
	

	自评依据：



	二、人员管理

	序号
	04
	评价要素
	管理人员
	自评等级
	

	自评依据：



	序号
	05
	评价要素
	指导教师
	自评等级
	

	自评依据：



	三、过程管理

	序号
	06
	评价要素
	审题程序
	自评等级
	

	自评依据：



	序号
	07
	评价要素
	中期检查
	自评等级
	

	自评依据：



	序号
	08
	评价要素
	毕业设计答辩
	自评等级
	

	自评依据：



	序号
	09
	评价要素
	成绩分布
	自评等级
	

	自评依据：



	序号
	10
	评价要素
	总结、归档
	自评等级
	

	自评依据：



	四、毕业设计质量

	序号
	11
	评价要素
	选题质量
	自评等级
	

	自评依据：



	序号
	12
	评价要素
	能力水平
	自评等级
	

	自评依据：



	序号
	13
	评价要素
	设计质量
	自评等级
	

	自评依据：
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