石油大学（北京）

关于重申《对新开课、开新课教师的要求》的通知

为了不断提高教学质量，根据《石油大学（北京）教师工作规范》的要求，现再次强调对新开课及开新课教师的要求：

1． 新开课教师应承担主讲教师、指导教师职责或辅导教师职责；

2． 必须了解课程的基本教学要求或教学大纲；

3． 必须全面掌握该课程的基本内容、重点及难点，并写出三分之二以上的讲稿，试做全部习题作业；

4． 提前两周在教研室内部试讲，经主管教学的系主任审查认可后，方可授课；

5． 各院系部在试讲后详细填写试讲记录，并存档，以备审核。

望各院系部严格遵照执行。
教务科

2002.10.29

新开课、开新课教师试讲记录

	课程名称
	
	学    时
	

	教师姓名
	
	试讲时间
	

	参加人
	

	试讲内容：

试讲教师签名：                                   年        月         日

	试讲情况：(备课、语言表达、讲授内容和试讲结果)

        负责人签名：                                     年        月         日

	院系部教学主任意见：

负责人签名：                                     年        月         日


备注：请负责人将此表填好后交院系部存档。

