预借票据审批单

年    月    日

	申请部门
	
	票据种类
	税票（  ）往来票据（  ）

	项目名称
	

	对方单位名称
	

	合同总金额
	             万元
	扣税卡号

（仅税票需填写）
	

	票据金额
	大写： 

小写：
	已预借数量
	

	票据内容
	技术开发费（  ）   技术服务费（  ）  技术咨询费（  ）

课题经费（  ） 会议费（  ） 培训费（  ） 场地费（  ）

服务费（  ） 组考费（  ） 其他（                   ）

	合同约定
来款时间
	年    月    日/未约定时间（  ）

	经办人
	  
	电话
	

	承 诺

本人负责催收款项并承诺该款项在      年    月    日来款。如果无法按期到账，将按规定收回票据。

（合同有约定付款时间的按照合同填写，如约定不明，到款期最长不得超过一年）

部门/项目负责人签字：


	财务处审批
	


说明：1、 首次预借发票必须携带项目正式合同；

2、  预借前请与对方认真核对对方单位名称、内容及金额。
3、  同一合同，前一张预借票据款项未收讫前，不办理新增预借票据；

每位项目负责人最多可同时预借五张票据；

科研项目确因客观情况超过规定数量的，需前往财务处下载中心下载填写《增借票据申请表》，经科技处和财务处审批。

4、  财务处审批请前往主楼B座202找单老师。

