卷 宗 内 容：

1、 学生成绩单 （签字栏一定要签名）       3份            
2、 教学记录表（教师教学系统打印）    

 1份           
3、 考试结果分析表     






 2份

4、 课程小结                   

       2份

5、 试卷采用通知单                        1份

6、 考场记录                        

 1份

7、 A/B/C试题及标准答案 (选修课只需A/B)  1份    

8、 学生试卷  （按成绩单顺序排列 ）       1份                
流水作业评阅试卷登记表（多课堂课程）          1份

学生作业：任课教师按每门课程收5份学生的平时作业（最好是5个学生连续的作业）与试卷一并交到院办存档

实习、课程设计及大作业课程资料要求

1. 交实习（课程设计）计划、实习指导书

2. 评分标准

3. 实习总结、课程设计总结

4. 学生实习、设计及大作业报告

5. 成绩分析、小结各2份。

任课考试之前到院办开试卷印刷单，到印刷厂印刷试卷

注：C卷用于下学期开学初补考用，程序同期末考试。
